CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE PcD

PROCESSO SELETIVO - ESTAGIO SEBRAE/2022 - E 49/2022
— ESCRITORIO REGIONAL CAPITAL LESTE I1I PREMIADA

No SEBRAE-SP, acreditamos que a moral, o respeito e a valorizagao das pessoas séo a base de todas as nossas conquistas. Para

nés, um ambiente com mudltiplas origens, culturas, crencas, experiéncias, raca, género, deficiéncia, orientacéo sexual, identidade de

género, diferentes idades e diferentes geracdes, ndo s6 expande nossos horizontes, mas também contribui para criar um ambiente

positivo. Acreditamos que isto estimula a sinergia entre os colaboradores e aumenta o potencial criativo da instituicdo, para atender
melhor as necessidades dos nossos clientes.

Miss&o do SEBRAE-SP Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos negdcios e fomentar o

empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional.

Quantidade de Vagas 01 (uma) vaga PcD

Local de Lotacéo ESCRITORIO REGIONAL CAPITAL LESTE II

Endereco Rua Victorio Santim, 57 - ltaquera - Sdo Paulo - Cep: 08290-000

Periodo de Inscrig&o Até 31/07/2022

Inscricdo; Analise curricular; Entrevista Coletiva e/ou Individual; Entrega de Documentos para

Etapas do processo seletivo Contratag&o.

e Controle de estoque (fisico e RM)

e Abertura, fechamento, alteracé@o e inclusdo de participantes em coletivos, cadastros de
clientes no RAE;

e Organizacao de salas, materiais didadicos, materiais institucionais de cursos e eventos;

Principais Atividades e Contato para clientes (apoio na arregimentacéo, inscricdo em coletivos, confirmacgéo de
inscricao);
e  Apoio no controle da agenda dos analistas e consultores de Atendimento e controle de
coletivos;

e Dar suporte a recepcao do Escritorio Regional, quando necessario;

e Apoio nas atividades do back office em geral: digitalizagéo, envio de malote, guarda e
organizacdo de documentos em geral;

e Auxilio nos servigos ao MEI (abertura, alteracao de dados, entre outros).

e Auxilio com servicos burocraticos e arregimentagdo, em programas do ER como
empreenda rapido, Sebrae Inova, Sebraetec, Ganhos Réapidos, transformacéo digital,
JEPP, entre outros.

e Ensino Superior cursando (a partir do 2° semestre): Administragdo, Gestao Financeira,

o o Gestao Comercial, Economia e areas correlatas.
Requisitos Desejaveis

e Conhecimentos em: Pacotte Office e rotinas administrativas

Bolsa-auxilio R$ 1.890,00 (Hum mil, oitocentos e noventa reais).

Beneficios Vale Refeicdo; Seguro de Vida; Assisténcia Médica; Auxilio transporte.

Condicées de trabalho 30 Horas semanais de jornada de trabalho.

e Asinscrigbes deverdo ser realizadas via e-mail: vagas@sebraesp.com.br contendo em
anexo o Curriculo (atualizado) e o Laudo (atualizado).

INFORMACOES

IMPORTANTES e Favor informar no campo “assunto” do e-mail: ER CAPITAL LESTE Il - PCD - ESTAGIO
SEBRAE 2022



mailto:vagas@sebraesp.com.br

